Szerzoi oldalak

1. Azonositas

A ,Cikkeim” menipontot kivalasztva nyilik lehetéség cikkek bekiildésére. A bekiildéshez és a
bekuldott cikkek karbantartasahoz minden esetben autentikaciora van szikség. Az azonositd
és jelsz6 beirasa és a ,Bejelentkezés” gomb megnyomasa utan lehet Uj cikket bekildeni,
bekuldott cikket médositani vagy Uj reviziot bekuldeni.

Ha a szerz6 elfelejtette a megadott jelszavat, akkor az azonosité megadasa utdn a
.Elfelejtettem a jelszavamat” gombra kattintva e-mailben megkapja a jelszét.

Ha még nem klldott be cikket és ezért nem is regisztralta magat a rendszerben, akkor az
~Szerzl regisztracidja” gombra kattintas utan ezt megteheti.

Az ,Tajékoztatas szerz8k szamara” részben a szerkeszt6ségi rendszer publikacios feltételei
jelennek meg, melyet az adminisztrator tart karban.

2. Regisztracio

A regisztracios oldalon kell a levelezd szerz6nek megadnia a nevét, e-mail cimét,
telefonszamat, pontos levelezési cimét és természetesen a bejelentkezéshez elengedhetetlen
azonosito-jelszé parost.

Az oldal aljan lévé gombra kattintva a beirt adatok ellenérzése térténik meg. Ha valamelyik
mezbbe irt adat nem felel meg a formai kdvetelményeknek vagy a két beirt jelsz6 nem
egyezik meg, akkor a rendszer visszakildi a leend6 szerz6t az adatok megadasa oldalra és
jelzi mely mezbével/mezdkkel volt probléma. Abban az esetben, amikor minden adat
megfeleld, akkor egy e-mailt kiild neki a rendszer, melyben meg kell erésitenie a regisztraciot.
Ha ez a megerdsités sikeres, akkor a szerzébe tud jelentkezni a szerzdi oldalakra.

3. Cikkek kezelése

Bejelentkezés utan a levelezd szerzd az aktudlis cikkeinek listgjat latja. Latszik a
bejelentkezett felhasznalo is.

Az aktualis cikkek kdzé azok a cikkek tartoznak, amelyek nem kerlltek még publikalasra és
nem is lettek visszavonva vagy visszautasitva.

Ezen lista elemei esetében Uj verzid kezdeményezhet6é az ,Uj verzid” gombra kattintva. A
,Visszavonas” gombra kattintva a cikket vissza lehet vonni, melyr6l a szerkeszt6 és a
fészerkeszté levelet kap. A cikk allapota mindenki listajaban visszavontra valtozik. A
szerkesztd oldalain azonban még a fliggé cikkek ké6zott marad, hogy a felkért lektoroknak
meg lehessen irni a visszavonas tényét. Ezutan a szerkeszt6 véglegesitheti a visszavonast a
mindsités oldalon.

Egy cikkrdl a kdvetkez6 adatok kerllnek kiirasra a listaban: nyilvantartasi szam, cikk cime, a
verzidk szama, a verziok beérkezési és benyujtasi ideje és a cikk statusza.

A revizié sorszamara kattintva az adott revizio részletei tekinthetéek meg.



4. Uj cikk felvitele

A fenti lista aljan helyezkedik el az ,Uj cikk” gomb, mely segitségével Uj cikk viheté fel.

Uj cikk felvitele esetén a rendszer ad egy nyilvantartasi szamot, amivel lehet a cikkre
hivatkozni. Meg kell adni a szerzd(k) nevét (a rendszer a bejelentkezett szerz6 nevét
felajanlja), a cikk cimét és ki kell valasztani a feltdltendd cikket tartalmazé fajl(oka)t.
Lehetéség van megadni a cikkhez rovid cimet, dedikaciét és kdszonetnyilvanitast, valamint ki
lehet tolteni az absztrakt és a megjegyzés mezét.

A kuldé gombra kattintva ellenérzés térténik a szikséges adatok meglétére vonatkozéan. Ha
a kitoltés nem megfeleld, akkor a szerz6 visszakerll a felvitel oldalra, ahol jelezve lesz a
hibas rész. Ha a beirt adatok megfelel6ek, akkor a megadott f3jl feltdltésre kerul, a cikk
megjelenik az aktualis cikkek kozott, és a technikai szerkesztd értesitést kap. A szerz6 egy
nyugtazé oldalra kerdl, ahol a cikk felvitt adatai latszanak, illetve egy tajékoztatéd széveg, hogy
a rendszer a cikk beérkezésekor egy nyugtazé e-mail-t fog kuldeni.

A cikk beérkezésekor a rendszer nyugtazza azt e-mail formajaban, valamint kild egy
formalevelet a publikaciés szandékkal kapcsolatban, melyet a szerzének valaszlevélként
vissza kell kildenie, ezzel elfogadva a publikacids feltételeket.

5. Aktualis cikkek

Aktualis cikknél az ,,Uj verzid” linkre kattintva a cikk adatait, illetve tartalmat lehet mdédositani.
A cikk adatainal kiirasra keridl a cikk verzidszama, de ez az érték nem valtoztathato.
Valtoztatni azokon a mezdkon lehet, amelyek értékeit Uj cikk esetén is be lehet, illetve be kell
allitani. Ha a cikk tartalma (is) megvaltozott, akkor a médosult cikket tartalmazo fajl(ok)t ki kell
valasztani.

Uj revizié esetén a szerzé az Uj cikk benyujtasahoz hasonléan kap egy nyugtazé e-mail-t és
egy formalevelet, amivel ugyan az a teendéje, mint Uj cikk esetén.

6. Publikacios feltételek

A ,Publikacios feltételek” mendpontra kattintva lehet megtekinteni az adminisztrator altal
karbantartott publikacids feltételek dokumentum tartalmat.

7. Profi

A menlben a ,Profil” linkre kattintva van lehet6sége a bejelentkezett munkatarsnak
modositani a felhasznaloi fiokjat.

A Kapcsolattartoi név melletti beillesztésre kattintva a titulus, vezetéknév és keresztnév
mez6kbél automatikusan eléallitia a mezd értékét.

Az Azonositd mezb6 modositasa csupan a mezé melletti Médosit gomb megnyomasa utan
lehetséges.



8. Sugé

A menuben a ,Sugd” linkre kattintva van lehetésége a bejelentkezett munkatarsnak letdlteni
az adott felhasznaldi oldalakhoz tartozé sugo allomanyt PDF formatumban.
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